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VORWORT

Die vorliegende Hausordnung wendet sich an Schiler*lnnen, Eltern und Phdagog*bnnen
sowle alle an Schule titigen Mitarbeiter*innen der B.-Traven-Gemeinschaftssehule. Alle
Beteiligten sollen sich als Partner einer gemeinsamen Aufgabe gegeniiber verstehen, die in
kRonstrultiver Zusammenarbeit zu Lisen ist. Lum elnen mbglichst retbungslosen Schulab-
Lau{ oewiihrlelsten zu Rinnen, missen bestimmte Grundsiitze eingehalten und Regeln
aufgestellt werden. Jeder, ob Schitler*in, Erziehungsberechtiote oder schulische Mitarbei-
tertin, soll die Grundsiitze und Regeln der Schule aktly wmsetzen und elnhalten, damit
alle am Schulleben Beteiligten eine wdglichst evfolgreiche Zeit an dieser Schule verbringen
Rinumen und sich gern zuriickerinnern. Unsere Schule besteht derzeit aus drel Gebhivde-
romplexen und der Gymnastalen Oberstufe an einem weiteren Standort auberhalb dieses
Schulgelindes. Jedes (CH ist willkomumen, ndividuelles Heranrelfen ist gewinseht und
das Heranwachsen zu selbstbewussten Persinlichieiten wivd frewundlich begleitet. Selbstiin-
diges, elgenverantwortliches Lernen &H/q[ ndividuellen Wegen, Lernen mit Frewoe und
wohlfidhlen sowie regelmirbioer Erfahrungsaustausch iber bereits gegangent Entwick-
lungssehritte sinal bel uns Forderung und Ziel im Schulalltag zugleich. Wir sind tolerant
gegeniiber anders Denkenden, unterstictzen einander und haben dos Recht, elgene Lern-
wege zu gehen. Wir gehen offen aufeinander zu wnd nelmen jeden in selner Perspnlichieelt
awn: Jeder Lst individuell und besitzt Stitrken. Durceh tndividuelle Forderung uno begleitende
Unterstittzung werden Stiirken des Elnzelnen gesehen und hervorgehoben. Schwiichen wer-
den erkannt und n persinlichieeitsspezifische Fihigkeiten wmgewandelt. Jeder hat die
Chance, sich bn sebnemn Tempo zu elner individuellen Persinlichieelt zu entwickeln und die
Pflicht, die Entwicklung des anderen wahrzunehmen und zu respektieren.

Diese Ordnung gilt fur alle Mitglieder der Schulgemeinschaft. Sie wendet sich deshalb im ers-
ten Teil an die Erziehungsberechtigten, dann an das Personal, im dritten Teil an die Schiiler-
schaft und der vierte Teil richtet sich mit allgemeinen Regelungen an die gesamte Schulge-
meinschaft. Sie sind der Lesbarkeit und Nachvollziehbarkeit wegen, in Spiegelstrichen punk-
tuell zusammengefasst.

1. ELTERN UND ERZIEHUNGSBERECHTIGTE

a. Wir unterstiitzen unsere Kinder aktiv beim Erreichen des fiir sie hochstmoglichen
Schulabschlusses.

b. Wir unterstiitzen die Bildungs- und Erziehungsarbeit der Schule nach ihren Moglich-
keiten, Beschliissen und Regelungen und informieren uns Uber diese selbstandig.

c. Wir pflegen die Zusammenarbeit mit den Pddagog*innen und schulischen Mitarbei-
ter*innen und nutzen die von der Schule gebotene Méglichkeit der Kontaktaufnahme
per Mail sowie der Terminvereinbarung liber das Sekretariat. Informationen der Klas-
senleitungen gehen unseren Kindern Uber die Postmappen zu oder liber den Mailver-
teiler.

d. Wir pflegen den Informationsaustausch zwischen den Eltern auf Elternversammlun-
gen, der GEV (Gesamtelternvertretung) und sonstigen Veranstaltungen.

e. Wir halten die gesetzlichen Bestimmungen (§ 44 SchulG) zur Schulpflicht ein.




f.  Wir wissen, dass Exkursionen, Projekte innerhalb und auBerhalb der Schule und Schii-
lerfahrten Bestandteile der Bildungs- und Erziehungsarbeit und somit verpflichtend
sind.

g. Wir teilen Veranderungen der telefonischen Erreichbarkeit und einen Wohnortwech-
sel dem Sekretariat bzw. dem Klassenleitungsteam unverziglich mit.

h. Im Krankheitsfalle informieren wir die Schule lGber das Sekretariat unverziiglich, spa-
testens jedoch bis 8.00 Uhr am 1. Krankheitstag

2. PADAGOGISCHES UND NICHT-PADAGOGISCHES
PERSONAL

a. Die Schilerinnen und Schiiler stehen im Mittelpunkt unserer Arbeit. Flr sie nehmen
wir uns Zeit.

b. Wir begegnen den Schiilerinnen und Schiilern verstandnisvoll, hilfsbereit und konse-
guent und geben dabei ein Beispiel fiir hofliches, respektvolles Verhalten und demo-
kratisches Handeln.

c. Wirsind Vorbilder und pflegen eine Kultur des GriiRens.

d. Wir halten den intensiven Austausch zwischen Elternhaus und Schule fiir wichtig und
pflegen eine gute Zusammenarbeit im Sinne des Kindes mit den Eltern oder ggf. Ju-
gendhilfeeinrichtungen.

e. Wir erfiillen unseren Bildungs-, Erziehungs- und Aufsichtsauftrag gewissenhaft.

Wir unterstitzen die Weiterentwicklung der Bildungs- und Erziehungsarbeit der Schule
nach besten Moglichkeiten und wirken aktiv sowohl in den schulischen Gremien, bei
der Wahrnehmung von Funktionen, als auch an der Schulentwicklung mit.

g. Generell gilt im gesamten Schulgelande, Schulgebdude und -hof die zu gewahrleis-
tende Aufsichtspflicht. Schiiller*innen bendtigen einen integren Raum zur Persénlich-
keitsentwicklung. Generell gilt, pddagogisches Personal muss jederzeit in unmittelba-
rer Reichweite der Schiiler*innen sein. Etagen im Schulgebdude und der Schulhof mis-
sen beaufsichtigt werden, sobald sich dort Schiler*innen befinden. Die Aufsichts-
pflicht hat in diesem Fall Vorrang zur Bildungsgewahrleistung.

3.SCHULERINNEN UND SCHULER

3.1 Klassenregeln

Far alle Klassen gelten dieselben verbindlichen Regeln. Um Transparenz fiir die SuS zu garan-
tieren und den reibungslosen Wechsel zwischen den verschiedenen Lehrkraften gewahrleis-
ten zu kdnnen, gibt es schulverbindliche Regeln im Klassenzimmer:




3.11

3.1.2

3.1.3

3.14

3.1.5

3.1.6
3.1.7
3.1.8
3.1.9
3.1.10
3.1.11

3.1.12

3.1.13
3.1.14

3.1.15

3.1.16
3.1.17

3.1.18

3.1.19

Vor Beginn des Unterrichts liegen die benétigten und angesagten Materialien auf den
Tisch.

Zu Beginn des Unterrichts stehen alle SuS und die Lehrkraft und begriifSen sich dann,
wenn die Klasse ruhig und aufnahmebereit ist.

Miutzen und Kappen befinden sich in der Tasche, am seitlichen Haken des Tisches oder
an der Garderobe.

Zum Ende des Unterrichts® wird das Zimmer gesdubert (Mill aufheben, verunreinigte
Tische sdubern, Tische ordentlich stellen und Stiihle heranschieben — bzw. zum Schul-
schluss hochstellen).

Wenn das Zimmer aufgerdumt ist, stehen am Ende jeder Unterrichtsstunde? die SoS
hinter ihren Platzen und werden verabschiedet.

Im Klassenzimmer wird nicht gerannt.

Im Klassenzimmer wird nichts geworfen.

Auf den Tischen stehen nur nach Erlaubnis der LK? Getranke.

Im Unterricht wird nicht gegessen.

Die Jacken hangen an der Garderobe.

Bei Toilettengangen wahrend der Unterrichtszeit und in den 5-Minuten Pausen tragt
sich jeder SuS der MS mit Datum und der Uhrzeit in die aushangende Liste ein und aus.
Toilettengange sind nur mit Toilettenkarte erlaubt.

Bei Toilettengangen wahrend der Unterrichtszeit und in den 5-Minuten Pausen dirfen
nur einzelne SoS geschickt werden. Toilettengange sind nur mit Toilettenkarte erlaubt
In den ersten beiden Stunden diirfen die SoS der MS nicht auf die Toilette (ZSK).

SoS, die in den ersten beiden Stunden verspatet zum Unterricht im Klassenzimmer er-
scheinen, werden ins ZSK Projekt geschickt.

Es wird nichts aus dem Fenster geworfen.

Beim Verlassen des Raumes sind die Fenster zu schlief3en.

In der Grundstufe nehmen alle SuS nach Unterrichtsschluss ihre vollstdndige Garde-
robe und ihre Schultaschen mit in das Haus 1 und legen sie dort in ihre Facher. Die
Erzieher begleiten sie dabei und unterstitzen sie dabei. Am Freitag nehmen die SuS
der Grundstufe ebenso ihr Sportzeug mit nach Hause.

In der MS diirfen die Fenster des 1. und 2. OG nur bei Anwesenheit einer LK gedffnet
sein. Beim Verlassen des Raumes sind die Fenster zu schliel3en.

Individuelle Regeln fiir Klassen

Alle Klassen sind verschieden und haben demnach unterschiedliche Regelungsbedarfe. Des-
halb erarbeiten alle Schiiler*innen nach Bedarf, unter Einbindung des Klassenrats und der Kin-
derkonferenz, partizipativ, eigene Klassenregeln, die fiir alle verbindlich und transparent, auch
fir unterrichtende Fachlehrer, in den Klassenrdumen aushangen.

3.2.1
3.2.2

3.2 Regeln im Schulhaus
Im Schulhaus wird nicht gerannt.
Im Schulhaus wird sich in angemessener Lautstarke unterhalten.

L und bei Bedarf zu Beginn des Unterrichts
2 auch wenn die SuS fiir die ndchste Stunde im Klassenzimmer verbleiben
3 Im Folgenden fiir Lehrkraft / Lehrkrafte




3.2.3 Im Schulhaus (auf dem gesamten Schulgeldnde) wird kein Miill auf den Boden gewor-
fen.

3.2.4 In den Gangen stellt man sich nicht mit dem FuR an die Wand.

3.2.5 Wande und Tiiren werden nicht beschmiert oder beschrieben.

3.2.6 Die Klassen achten im Besonderen auf einen sauberen Bereich im Umkreis ihres Klas-
senzimmers.

3.2.7 Alle Gegenstande werden pfleglich behandelt.

3.3.  Regeln auf dem Pausenhof
3.3.1 Aufdem Pausenhof darf gerannt werden.

3.3.2 Bei Schwierigkeiten wendet man sich an aufsichtfiihrende Lehrkrafte.

3.3.3 Der Pausenhof darf nicht verlassen werden.

3.3.4 GS: Ballspiele sind auf dem Bolzplatz erlaubt.

3.3.5 GS: Ausgeliehene Spiele sind wieder abzugeben.

3.3.6 GS: Den Kindern der GS ist es nicht erlaubt beim Pausenverkauf einzukaufen

3.3.7 MS: Beim Pausenverkauf stellt man sich ordentlich in der Reihe an und benimmt sich
hoflich.

3.3.8 MS: Ballspiele sind auf dem Platz der ,bewegten Pause = eingezaunter FuBball-
platz” erlaubt.

3.3.9 Es gibt eine Begegnungszone, wo sich Grundschiiler und Mittelstufenschiler gemein-
sam aufhalten diirfen. Diese ist durch eine gelbe Linie gekennzeichnet.

3.3.10 Aus Sicherheitsgriinden ist durch die Aufsichten darauf zu achten, dass im Bereich des
Klettergeristes die Sandflachen nur genutzt werden kénnen, sofern sich keine Kinder
auf dem Gerist befinden. Das Gerst, inklusive Kletterspinne, ist auf maximal zehn
Kinder gleichzeitig begrenzt.

3.3.11 Die Nestschaukel sowie die beiden einfachen Schaukeln sind in den Hofpausen zu be-
aufsichtigen. Eine quantitative Nutzung ist durch regelmaRiges Abwechseln zu gewahr-
leisten. Auf der Nestschaukel diirfen sich aus Sicherheitsgriinden maximal vier Kinder
gleichzeitig befinden. Die Einzelschaukeln sind sitzend durch maximal ein Kind zu nut-
zen.

3.3.12 Das Benutzen mitgebrachter Fortbewegungsmittel, wie z.B. Skate-, Longboards, Fahr-
rader, Roller, o. A., ist auf dem gesamten Schulgeldnde verboten. Sie sind vor dem

Schulgebadude abzustellen.




4 ALLGEMEINE REGELUNGEN

Um den Auftrag der Schule (gemafd §1 SchulG) zu erfillen, gelten an der B.-Traven-Gemein-
schaftsschule, unter Einbeziehung aller am Schulleben Beteiligten und im Sinne eines wert-
schatzenden und toleranten Umgangs, nachfolgende Regelungen. Die folgenden Regeln sind
alphabetisch sortiert.

4.1 Frihstlcksregelung / Leseband

In der Grundstufe wird immer an jedem Schultag zu Beginn der ersten Stunde in den ersten
20 Minuten gefriihstiickt. Die grofRen Pausen finden auf dem Hof statt. In der Mittelstufe wird
wahrend der Unterrichtszeit nicht gegessen. In der ersten Stunde findet das 4 x wochentlich
das Leseband statt.

4.2 Haftung

Die Schule ibernimmt keinerlei Haftung flir verloren gegangene, gestohlene oder beschadigte
Gegenstande. SuS, bzw. deren Erziehungsberechtigte haften vollumfanglich fiir verursachten
Schaden.

4.3 Handyregel

Es gilt fUr die Mittelstufe:

4.3.1 Die Handys werden zu Beginn der ersten Stunde eingesammelt und in der Verwaltung
sicher aufbewahrt. Bei zu spat kommenden Kindern werden diese im ZKP eingesam-
melt und werden im Sekretariat nach Unterrichtsende abgeholt.

4.3.2 Zum Ende der letzten Unterrichtsstunde werden die Handys an die Schiiler zurilickge-
geben.

4.3.3 Die Handys diirfen nur auRerhalb des Schulgebaudes bedient werden.

4.3.4 Bei Weigerung der Herausgabe werden die Erziehungsberechtigten informiert. Sollte
diese MaRBnahme nicht greifen, werden die Schiler der Schulleitung vorgestellt.

4.3.5 Sollte falschlicher Weise angegeben werden, dass kein Handy mitgefiihrt wird und
dennoch ein Handy erscheinen, greift obiger Punkt 4.3.4.

4.3.6 Das absolute Handyverbot und Kopfhorerverbot bezieht Smartwatches mit ein. Diese
mussen ebenso am Schultagesbeginn abgegeben werden. Bei Nichtbeachtung werden
diese bei Erscheinen, eingezogen und von den Lehrkraften unter Angabe des Namens
und der Klasse (auf einem Umschlag notieren und die Smartwatch einlegen) im Sekre-

tariat abgegeben. Abholberechtigt sind nur die Erziehungsberechtigten.




Es gilt fir die Grundstufe
4.3.7 Firdie Grundstufe gilt ebenso ein absolutes Handy-, Kopfhérer- und Smartwatchverbot.

Im Falle der unbefugten Nutzung werden diese eingezogen und im Sekretariat der GS
bis zum Ende des Schultages (inkl. eF6B) verwahrt. Sollte das Sekretariat der GS nicht
mehr besetzt sein, gibt die Grundstufenleitung oder das Sekretariat der Mittelstufe die

Gerate heraus.

4.4 Krank entlassen*

SuS die sich krank fiihlen, wenden sich an den unterrichtenden Fachlehrer*in der aktuellen
Schulstunde. Diese*r ruft die Eltern an und informiert, dass der SoS nach Hause mit einem
,Krank entlassen Zettel” geschickt wird. Ist die Fachlehrer*in verhindert, fillt sie einen Zettel
aus und schickt den SoS ins Sekretariat, von wo aus angerufen wird.

Wichtig ist die sofortige Information (spatestens nach der Unterrichtszeit) an die Klassenlei-
tung Uber das dig. Klassenbuch.

4.5 *Zugang zum Schulhaus und Abholungsregel in der Grundstufe

Der Zugang zum Schulgebdude endet fiir die Eltern an der Glastiir am Laubengang.
Ab dort gehen die Kinder alleine weiter ins Schulhaus.

Sollte aus schulorganisatorischen Griinden, eine friihere Abholung der Grundstufen-
schilerinnen und -schiiler nétig sein, so informiert die Schulleitung die Erziehungsbe-
rechtigten lber die StundenplanApp Webuntis.

Sollte von Seiten der Erziehungsberechtigten eine friihere Abholung/ Entlassung der
SoS notwendig sein, oder die Erziehungsberechtigten bei Aufruf zur moglichen frihe-
ren Abholung Betreuung wiinschen, so informieren die Erziehungsberechtigten tele-
fonisch unter 030/36995238, tiber Hort-Pro oder schriftlich Gber die Postmappe bis
um 8 Uhr morgens am betreffenden Tag. Die Information wird dann von der tages-
aktuellen Leitung des SPB-Teams (iber die schulinternen Kommunikationskanale an

Erzieher*innen und Klassenlehrer*innen weitergeleitet.




4.6 Krankmeldungen und Klassenarbeiten

Die Krankmeldung von SoS muss durch die Erziehungsberechtigten am ersten Tag unter An-
gabe der vermutlichen Krankheitsdauer telefonisch von 07:30 — 08:00 Uhr Uber das Sekreta-
riat erfolgen. Wird an einem Erkrankungstag eine Klassenarbeit geschrieben, sollte ein arztli-
ches Attest am Tage der Wiederkehr vorgelegt werden. Klassenarbeiten diirfen auch bei nicht
vorgelegtem drztlichem Attest nachgeschrieben werden. Alle Kranktage sind schriftlich, in Pa-
pierform?®, zu entschuldigen. Ein Anruf oder z.B. eine Mail reichen nicht. Die schriftlichen Ent-
schuldigungen sollten von den SuS am ersten Tag (spatestens am 3. Tag), an dem sie wieder
in der Schule sind, abgegeben werden. Die Fehltage zdhlen zunachst nicht als unentschuldigt.
Entschuldigungen werden zu Anfang des Monats und am 3. Sonntag im Monat von den Klas-

senleitungen bei WebUntis eingetragen.

Im Falle, dass eine Klassenarbeit in den ersten beiden Stunden geschrieben wird und der SoS

im ZSK Projekt war, wird es, darf diese nachgeschrieben werden.
Fiir Prifungen gelten die entsprechenden Regelungen nicht.

Fiir die Grundstufe gilt im Besonderen, dass das KL-Team (eFOB) die Eltern, bei nicht Erschei-
nen der Kinder, anruft. Sollte kein Erzieher in der Klasse sein, wird eine Kollege fiir den Tele-
fondienst abgestellt. Um 9 Uhr wird die Polizei von der Schulleitung alarmiert, wenn der Ver-

bleib des Kindes nicht geklart werden konnte.
4.7 Pausenregelung
Die Toilettenbenutzung sollte in den Pausen erfolgen.

Mittelstufe

4.7.1 Fir die Mittelstufe stehen in den beiden groBen Pausen die Toiletten im WAT Bereich
und vor der Aula (die Aula Toilette wird immer nach der Pause verschlossen und nur fiir
die Pause gedffnet) zur Verfligung. Es dirfen immer nur drei Schiiler gleichzeitig auf
die Toilette (es gibt jeweils drei Kabinen).

4.7.2 Wahrend den Hofpausen halten sich alle Schiler*innen auf dem Schulhof auf. Die un-
terrichtende LK sorgt dafiir, dass sie als letzte den Raum verldsst und alle SuS auf den
Hof gehen.

4.7.3 Wasser holen in der Mensa ist den Mittelstufenschiilern nur in den grofSen Pausen
erlaubt, weil dann hier die Aufsichten den ordentlichen Ablauf garantieren kénnen.

5> Diese muss die Schule ein weiteres Jahr, nach Beendigung des vollendenteten Schuljahres archivieren und
nachweisen kdénnen.




4.7.4 Vor der Unterrichtszeit steht der FZB (Freizeitbereich) von 07:00 — 07:45 den Kindern
zur Verfiigung. Die Aufsicht betreut die SuS im FZ-Raum und achtet darauf, dass die
Kinder nicht in das Schulhaus gehen.

4.7.5 Nach der Unterrichtszeit dirfen sich die SuS im FZ Bereich aufhalten, aber nicht mehr
in das Schulgebaude zuriick gehen. Der FZ Bereich ist von 13:35 — 16:00 Uhr téaglich
(auch freitags) geoffnet.

4.7.6 Im FZBereich ist die Nutzung des Handys nur innerhalb der FZ Raume erlaubt. Auf dem
Flur gilt generelles Handyverbot.

Grundstufe

4.7.7 Wahrend des Mittagsbandes der Grundstufe von 12:00 Uhr - 13.35 Uhr halten sich alle
Schiler*innen, die nicht beim Essen sind, entweder auf dem Schulhof oder in Haus 1
im Hortbereich auf. Die Aufenthaltsbereiche fur alle Kinder in den Pausen befinden
sich generell nur dort, wo sich eine Aufsicht befindet.

4.7.8 Nach dem Unterricht nehmen alle SuS ihre Taschen und Jacken mit den Hortbereich.

4.7.9 Die Grundstufenschiiler nutzen in den Pausen ausschlieRlich die Toilette in der kleinen
SpH.

Regenpause
Wenn es in einer groBen Pause stark regnet, wird von der Schulleitung ,,abgeklingelt”.

4.7.10 In diesem Fall gehen die SuS nicht auf den Hof, sondern verbleiben im Klassenraum.
Sie halten sich nicht auf dem Flur oder in anderen Zimmern auf.

4.7.11 SuS, die Unterricht in Fachraumen haben, werden von der letzten unterrichtenden
LK, in ihr Klassenzimmer gebracht, wo die nachste LK die Aufsicht ibernimmt.

4.7.12 Gange zum Sekretariat oder zur Toilette sind einzeln erlaubt und missen in der Toi-
lettenliste (beides) eingetragen werden.

4.7.13 SuS der MS, die zum Pausenverkauf mochten, tragen sich ebenfalls in der Toiletten-
liste ein. Der Klassensprecher / die Klassensprecherin kann mit Einkdufen beauftragt
werden, oder die Klassen richten einen entsprechenden Dienst ein.

4.7.14 Kok, die in der nachfolgenden Stunde keinen Unterricht haben, aber in der Pause
eine AuBBenaufsicht hatte, liben (1. Prioritat) in den Toiletten und (2. Prioritat) auf
den Fluren, ihre Aufsichten aus. Wir bedanken uns hier fiir eine umsichtige und ak-
tive Aufsichtsiibernahme!

4.7.15 Die Lehrkraft, die gerade Unterricht hatte, verbleibt mit den SuS im Klassenraum. Sie
wartet 5 — 10 Minuten, bis die nachfolgende LK, die die Klasse unterrichtet erscheint.
Grundsatzlich Gibernimmt wahrend der Regenpause diejenige Lehrkraft die Aufsicht
Uber die Klasse, die als nachste in der betreffenden Klasse Unterricht hat.

Mensa

4.7.16 Die Grundstufen-sus gehen klassenweise und essen in Gruppen an festlegten Ti-
schen. Die Erz. bringen die Chips der Kinder mit und teilen sie in der Mensa aus. Nach
dem Essen holen, werden die Chips wieder eingesammelt. Die Essensregeln sind in
der Mensa veroffentlicht.
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4.7.17 Die Mittelstufen-sus, die warm essen, stellen sich auf dem Hof an und zeigen ihren
Chip. Die SuS mit Chip werden direkt eingelassen und gehen in den hinteren Raum
zum Essen. Kinder der MS diirfen nur mit Chip essen. Die Kinder der MS, die sich am
Kiosk versorgen, haben keinen Zutritt zum hinteren Raum und verlassen die Mensa
nach dem Kauf.

Die SuS, die ihre Trinkflasche auffiillen moéchten, stellen sich ebenso an.

4.8 Rauchen

Auf dem gesamten Schulgeldnde gilt das gesetzlich vorgeschriebene Rauchverbot. Dies gilt fir
jegliche Formen des Rauchens (E-Zigaretten,...). Bei VerstoR wird ein Rauchertadel erteilt.

4.9 *RegelverstoRRe

4.9.1 VerstoRe gegen die Schulordnung u. a. werden mit erzieherischen MalRnahmen nach
§ 62 SchulG behandelt.

4.9.2 Bei fortgesetztem erfolglosem padagogischen Bemihen, kann ein Tadel nach § 62
SchulG erteilt werden. Dort miissen die weiteren erzieherischen MalBnahmen auf der
Riickseite dokumentiert werden.

Dies entfallt in eindeutigen Situationen

= VerstoR gegen das Rauchverbot => Rauchertadel
= VerstoR gegen das Bollerverbot: => Bollertadel
= Verlassen des Schulgeldandes und siehe 4.9.8: => Tadel

Bitte beachten

= SuS diirfen aus padagogischen Griinden nicht nach Hause geschickt werden

= SuS werden nur vom SLT suspendiert nach Ricksprache mit der KL-Team

= SuS missen nach einer Suspendierung bei der Schulleitung gemeinsam mit dem
KL-Team vor Unterrichtsbeginn wiedereingegliedert werden.

=  MS: KK & 63 SchulG werden von der KL nur nach Riicksprache mit der MKO einge-
laden

= GS: KK § 63 SchulG werden von der KL nur nach Absprache mit der Schulleitung
eingeladen

| Bitte den Verteiler auf den Vordrucken beachten.

493 Der Missbrauch von Feuermeldern oder Feuerldschern ist strafbar und wird polizeilich
angezeigt.

4.9.4 Fir jede Art verursachter Schaden werden die Schiiler*innen bzw. die Erziehungsbe-
rechtigten haftbar gemacht.

4.9.5 EsgiltdasJugendschutzgesetz (JuSchG) vom 23. Juli 2002 (BGBI. 1S. 2730, 2003 1 S. 476)
fur alle Schiiler*innen, die das 18. Lebensjahr nicht vollendet haben.

49.6 Jegliche Form der Gewalt, verbal wie korperlich sowie die Androhung einer solchen,
flhrt zu einer Erziehungs- oder OrdnungsmaRnahme nach dem Berliner Schulgesetz
§§ 62, 63.
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4.9.7 Die Unversehrtheit jeder einzelnen Schiilerin und jedes einzelnen Schiilers, des pada-
gogischen Personals sowie allen an Schule Beschaftigten hat oberste Prioritat. Belas-
tende individuelle Situationen kénnen nicht dem Gemeinwohl und der Sicherheit der
gesamten Schulgemeinschaft nachgeordnet werden. Die Schule mdchte allen individu-
ellen Bedurfnissen gerecht werden und ihrem Auftrag zu Bildung und Foérderung ge-
wissenhaft und souverdan nachkommen. Dieses 6ffentliche Interesse ist zum Schutz al-
ler, stets in den Vordergrund zu stellen. Sdmtliche Vorgaben und Weisungen des Ber-
liner Schulgesetzes werden bei der Umsetzung berlicksichtigt.

4.9.8 GS/MS: Bei Entzug der Aufsichtspflicht, zum Beispiel durch unerlaubtes Verlassen des
Klassenzimmers oder das Verlassen einer Exkursionsgruppe, wird einmal ermahnt und
die Eltern werden sofort informiert. Beim 2. Mal in Folge wird die Aufsichtspflicht an
die Eltern Gbergeben, die das Kind, nach schulischer Suspendierung abholen.

5. Sauberkeit

5.1 Alle am Schulleben Beteiligten sind fir die Sauberkeit im Schulgebdude und auf dem Schul-
gelande verantwortlich. Abfall wird in den dafiir vorgesehenen Abfalleimern entsorgt.

5.2 Jede Klasse sorgt fiir Sauberkeit und einen ordnungsgemafien Zustand in den Unterrichts-,
Teilungs- und Gruppenraumen.

5.3 Toiletten werden sauber und ordentlich verlassen. Papierhandtiicher werden in den dafiir
vorgesehenen Behdltern entsorgt.

5.4 Jede Klasse sorgt flir eine saubere Umgebung ihres Klassenzimmers und ist fir Tlrver-
schmutzungen von innen und auBen, sowie fiir die Sauberkeit der Wande, auch aulRerhalb,
in der Nahe des Klassenzimmers verantwortlich.

5.5 Jede Klasse ist mehrmals im Schuljahr verpflichtet den Schulhof am Ende ihres Schultages
zu saubern. Die Organisation libernehmen die Klassenleitungsteams. Materialien werden
von der Schule zur Verfligung gestellt und sind im Info-Raum abholbereit.

6. Schulbescheinigung

Schulbescheinigung werden vom Sekretariat ausgestellt. Die SuS erscheinen dort in den bei-
den grolRen Pausen und tragen sich in die ausliegende Liste ein. Die Bescheinigungen kdnnen
einen Tag darauf im Sekretariat in den beiden groRen Pausen abgeholt werden.

7. Toilettenregelung

Mittelstufe

7.1 Alle SuS sollten in den beiden groRen Pausen auf Toilette gehen.

7.2 Die SuS dirfen wahrend des Unterrichts und in den 5-Minuten Pausen einzeln auf die Toi-
lette gehen, wenn sie sich in eine ausgehangte Liste im Klassenzimmer eingetragen haben.
Toilettengange sind nur mit Toilettenkarte erlaubt.
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7.3 Den SusS stehen dafiir Toilettenpapier im Klassenzimmer zur Verfligung, dass sie nach dem
Gang wieder mitbringen. Die Klassenleitungen sorgen fiir deren Bereitstellung. (Papier gibt es
Info-Raum).

Grundstufe

7.4 In der Grundstufe benutzen die SuS nur die Toiletten auf ihren Fluren bei den Klassen-
zimmern. Sie gehen nur einzeln auf die Toilette.

7.6 In den Pausen gehen die Schiiler auf die Toiletten in der kleinen SpH.

7.7 Im auB (Hort) gehen die Grundschler auf die Toiletten im auB.

7.8 Aufgrund der Reife der Kinder, ist hier klassenintern in Absprache mit den Eltern zu ver-
fahren. Das Prozedere kann auf dem ersten Elternabend festgelegt werden und sollte sich
spatestens ab Beginn der 6. Klasse an dem Prozedere der MS orientieren. Es gilt stets das
padagogische AugenmaR®.

8. Schulunfille / Wegeunfille

8.1 Unfalle und Verletzungen jeglicher Art (auch Wegeunfille) sind unabhangig von einer arzt-
lichen Behandlung sofort dem Sekretariat mitzuteilen. Vorfille werden im Unfallbuch ver-
merkt. Die Erziehungsberechtigten werden umgehend informiert.

8.2 Bei einer arztlichen Versorgung muss ein Durchgangsarzt (Liste im Sekretariat) aufgesucht
werden und eine Unfallmeldung erfolgen.

8.3 Fiir die Erstversorgung stehen ausgebildete Ersthelfer zur Verfiigung. Die Ubersicht der
Ersthelfer hangt im Sekretariat aus.

9. Unterrichtsbeginn und Unterrichtsende

9.1 Der Unterricht beginnt taglich um 8:00 plinktlich in den Klassen- und Fachraumen.

9.2 Schiiler gestalten ihre Pausen so, dass sie auf Anweisung pinktlich unterrichtsbereit sind.

9.3 MS: Wenn der Unterrichtstag endet, verlassen die SuS das Schulgelande, es sei denn es
gibt ein sozialpddagogisches Angebot’ im Freizeitbereich der MS (Rdume gegenlber der
Mensa)

9.4 GS: Die Schiiler verlassen die Klassenrdume nach dem Unterricht, bzw. nach den Lernzei-
ten mit ihren Jacken und ihren Taschen und werden von den Erzieherinnen in den Hortbe-
reich gebracht, wo sie ihre Jacken Taschen an einem festgelegten Ort / Schrank ablegen.
Die Klassenrdume werden nach dem Unterricht / Lernzeit verschlossen.

9.5 Die Abholung und Abmeldung findet an einem vom Trager festgelegten Ort in Haus 1 statt.
Dort ist ein Ansprechpartner* fiir die Eltern, die ihre Kinder innerhalb des Hortbereiches
abholen missen, vor Ort. Die Eltern melden tagesaktuell abweichende Abholzeiten liber
Hort Pro, telefonisch oder iber die Postmappe bis 08:00 Uhr morgens an und die Kinder
werden von den Erziehern, wie mit den Eltern abgesprochen, im Eingangsbereich (Haus 1)
Ubergeben. Beim Vorliegen gewichtiger Punkte ist es moglich eine Befreiung vom FlexGT

6 Wenn eine LK den Eindruck hat, dass es sich bei den Toilettengidngen um Versuche des Entzugs aus dem Un-
terrichtsgeschehen handelt, klart die LK dies im Anschluss an den Unterricht gemeinsam mit den Erziehungsbe-
rechtigten. Der Gang darf nicht verwehrt werden.

7 wird derzeit erarbeitet
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Uber die Schulleitung zu erhalten. Diese wird in Hort Pro eingetragen und gilt fr ein Schul-
jahr.

10. Zuspatkommende SuS in der 1. und der 2. Unterrichtsstunde

Um den Unterricht in den ersten beiden Stunden weiterhin reibungslos ablaufen lassen zu kon-
nen, gelten folgende Regeln:

10.1 Mittelstufe:

Zutritt zur Schule erfolgt zur ersten Stunde ab 07:00 Uhr® tGiber das Tor der Remscheider Stral3e
und ab 07:45 Uhr auch Uber die Tur des Recklinghauser Wegs.

Das Tor zur Remscheider StrafRe wird um 07:55 Uhr geschlossen.
Zutritt ist von 07:55 bis 08:00 Uhr mdéglich Uber den Recklinghauser Weg.

Alle SusS, die nach 08:00 Uhr Gber die Tur zum Recklinghauser Weg erscheinen, werden in das
ZSK Projekt geschickt. Dort erhalten die SuS eine Lernaufgabe.

Es wird sich nicht auf der Stral3e vor der Schule aufgehalten. Wer zu spéat gekommen ist oder wer
zu frih fur die 2. Std. (bzw. 3. Std.) gekommen ist®, begibt sich in das ZKP.

Die Zuspatkommenden der 1. Std. werden um 8:45 Uhr in den Unterricht geschickt und die Tur
zum Recklinghauser Weg ist von 8:45 Uhr bis 8:50 Uhr zum Einlass der SuS, die zur 2. Std. Un-
terricht haben, getffnet. Fir die Zuspatkommenden in der 2. Std. findet dasselbe Prozedere wie
in der 1. Std. statt.

10.2 Im Zuspatkommerprojekt erfolgt folgendes:
10.2.1 Die Sus tragen sich in einer Liste ein.
10.2.2 Die SuS werden von den Padagogen fir die erste Stunde (bzw. erste und zweite Stunde)
als fehlend eingetragen mit dem Text / Merkmal ZSK.
10.2.3 Die Sus erledigen die Lernaufgabe und evtl. erteilte HA.
10.2.4 Die Fehlzeiten im ZSK Projekt kdnnen schriftlich von den Eltern entschuldigt werden und
zahlen als ganze Stunde.
10.2.5 Wichtig fir das ZKP:
e Die konsequente Wahrnehmung der Aufsichtspflicht (PUnktlichkeit) durch das padagogi-
sche Personal.
e SusS, die verspatet am Klassenzimmer erscheinen, weil sie sich dem ZSK entzogen haben,
werden in das ZSK Projekt geschickt.
10.2.6 Das Tor der Mittelstufe zur Remscheider Stral3e bleibt ab 07:55 Uhr fiir den Rest des
Tages geschlossen und ist kein Ausgang.

8 an einem Betreuungsprogramm ab 07:15 Uhr im FZ-Bereich wird gearbeitet
% Diese SuS werden dort nicht gelistet
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10.3 Grundstufe:

10.3.1 Der Zutritt zum Schulgebaude erfolgt ab 06:00 Uhr tber die Eingangstir der Rem-
scheider Stral3e.

10.3.2 Die Tur zur Remscheider StraRe wird um 08:00 Uhr geschlossen. Die SuS der GS,
die nach 08:00 Uhr erscheinen, werden nach dem Klingeln an der Tur in den Unterricht ge-
schickt und dort wird von der Lehrkraft die Verspatung minutengenau?® eingetragen.

Die Tur der Grundstufe zur Remscheider Stral3e bleibt fiir den Zugang ab 08:00 Uhr prinzi-
piell gedffnet, bzw. ist eine Klingelanlage verbunden.

Diese Schulordnung wird erganzt durch die Nutzungsordnung flir das vereinbarte Kommuni-
kationsmedium der schulischen Kommunikation.

de ta Motte

Schulleitung

10 Konferenzbeschluss beachten (ab 25 Minuten gilt die Verspatung als Fehlstunde)
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B.-Traven-Gemeinschaftsschule
05K05

Haupthaus
Recklinghauser Weg 26

“ m
-'lqi| 13583 Berlin
Grundstufe

ﬁ;-*i' Remscheider StraRe 3

13583 Berlin
Tel. 030/375 865 100
sekretariat@btg.schule.berlin.de

www.btg-schule.de

Postanschrift: B.-Traven-Gemeinschaftsschule - Recklinghauser Weg 26 — 13583 Berlin

Bestatigung der Kenntnisnahme der Schulordnung

und der Nutzungsordnung der schulischen Kommunikationswege

Ich bestatige mit Unterschrift, dass ich die Schulordnung und die Nutzungsordnung der schu-
lischen Kommunikationswege (Anruf im Sekretariat und WebUntis, bzw. Hort Pro fir die GS)

zur Kenntnis nehme und diese mit meinem Kind besprechen werde.

Mir ist bewusst, dass die Regelungen bindend sind und ein VerstoR entsprechend geahndet

werden wird.

Aktualisierungen nehme ich regelmaBig auf der Homepage zur Kenntnis.

Nachname des Kindes:

Vorname des Kindes:

Klasse:

Datum, Unterschrift Unterschrift in Druckbuchstaben

e Eine Kopie dieses Vordrucks erhalten die Erziehungsberechtigten
e Das Original wird in der Schiilerakte abgelegt.

16



http://www.btg-schule.de/

